
国有建设用地使用权网络招拍挂流程图
1、  (
资源交易中心办公室
、分配给
地产交易
室，组织现场踏勘。
)接件受理：

 (
资料不齐全的，当场退件。
) (
进场
资料齐全的：由
中心办公室
登记
、
中心
主任审签、
地产交易室
分管领导签批、
交
地产交易
室办理
（
一
日内
）
办结）
。
)

2、  (
起草出让文件：经办人员起草出让公告、出让须知，由
中心地产交易室主任
校对
、上报
地产交易室
分管领导审核，转委托单位审核
，报经中心主任及委托单位审批
。
)出让文件审核与公告、须知的发布（二日内办结）：


 (
发布出让公告、须知：由经办人员
将
公告、须知
通过邮箱
转
土地管理部门
。（
中心土地交易
室负责在驻马店
市公共资源电子平台网站的土地交易系统
、
中心办公室
负责在
西平县政府门户网
、土地管理部门负责在中国土地市场网和
报刊
发布）
。
)

 (
竞买人办理数字证书：竞买人注册会员并将营业执照、法人身份证、法定代表人授权委托书、委托人身份证、
诚信
承诺书、法人证明、
国土
资源局无土地
违约证明和信用河南网站
查询的失信被执行人情况、
办理申请等所需证件扫描并
通过
地产交易中心
网络系统上传
，审核通过后，竞买人前往
CA
公司办理数字证书
（
一
日内办结）
。
)三、进入报名和竞价程序：
[bookmark: _GoBack] (
竞买人参与竞买：竞买人在交易网站找到出让宗地，点击
“
我要申购
”
，阅读《申购规则》，填写竞买申请人相关信息，填写《申请登记表》以及《竞买申请书》，选择交纳保证金银行，获得保证金随机
帐号
，在规定时间内足额交纳竞买保证金，获得竞买保证金到帐确认书并取得竞
价
资格
（竞买人通过网络在交易系统内自行办理）
。
)









 (
以挂牌方式参与竞买的，在规定时间内自行报价，参加限时竞价（最少有过一次有效报价方可参与限时竞价）。
) (
以拍卖方式参与竞买的，在规定时间内参加限时竞价。
（竞买人在交易系统中自行报价）
)                                                             





四、成交确认及后续办理：
 (
输入政府保留底价：限时竞价结束，由
地产交易室分管领导、
中心主任
、
县财政局
、
县
土地管理部门
、
县发改
委公管办等
相关
监督
人员共同计算政府保留底价，由
地产交易室主任
输入电脑系统，
县财政局代表
、
县
土地管理部门
代表、
县发改
委公管办代表
负责现场
监督
，系统自动认定是否成交
（计算、输入保留底价
期间实行封闭式管理
）
。
)





 (
成交确认：
竞得入选人持报名材料和
《竞得入
选人证明
》
及其他原始材料装订后上报
资源交易中心
审核，审核通过
后
资源
交易中心
与竞得入选人
签定
《成交确认书》。
)



 (
发布成交公告：
根据
《成交确认书》
，中心地产交易室
经办人员起草成交公告，由
地产交易室主任
、
分管领导及中心
主任审核
并
签字盖章，在原出让公告发布的
媒体上发布成交公告
（二日内办结）
。
)



 (
竞买保证金的办理：取得竞得人资格的竞买人持《出让合同》复印件、承诺书、保证金交纳明细等相关材料申请办理
转帐
手续，由
地产交易室主任
提交
申请
，
分管
主任审核后
报
中心
主任
审批后，
并
通过网络系统提交财务科，由财务科转入出让金专户
（
一
日内办结）
。
)五、保证金的转、退办理：
 (
未取得
竞得入选人资格的竞买人支付的竞买保证金
，由
地产交易室主任提交申请，分管
主任审核后
报中心
主任审批后，并通过网络系统提交财务科，由财务科
退回原交款
帐户
。
（
一
日内办结）
。
)





六、退件：
 (
未成交宗地：
全部
档案直接退回原委托单位
（
一
日内办结）
。
)


